Microsoft Teams — Tutorialul nr. 3

Conectarea la o lectie live sau la o sedinta prestabilita

Cea mai buna metoda de porni o lectie online este de a o introduce mai intai in
calendarul echipei (clasei). Astfel, in momentul in care profesorul initiator al lectiei o
introduce Tn calendar, ea apare automat in fereastra de chat a echipei si membrii echipei
(elevii din clasa sau alti profesori ai clasei) pot vedea cu albastru o atentionare ca va avea loc
intr-o anumita zi, la o anumitd ord o lectie online. Tn momentul in care profesorul initiator
porneste lectia, pe aplicatia mobila a elevilor apare o notificare. De asemenea apare notificare
si In fereastra de chat a aplicatiei de pe calculator. Elevii din clasa pot apasa pe ,Join” sau
,Alaturati-va”
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Dupa apasarea butonului ,Alaturati-va” (,,Join”) apare ecranul cu ceilalti participanti la lectie
si profesorul. Daca un anumit participant nu doreste sa apara pe ecranul celorlalti sau nu vrea
sa vorbeasca, poate pastra dezactivat microfonul sau camera. Implicit ele sunt dezactivate,
doar daca vreti sa va vada ceilalti, apasati pe butonul numarul 1, in figura de mai jos. Daca
vreti s fiti auzit, apasati butonul numarul 2. in timpul lectiei, cel mai bine este s3 tineti
dezactivat microfonul si sa il activati doar atunci cand doriti sa interveniti. Toate microfoanele
deschise simultan nu suna bine.
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Microsoft Teams — Tutorialul nr. 3

Butonul nr. 3 este pentru a vedea lista tuturor celor conectati la lectie. Puteti sa interactionati
cu ei, sa le trimiteti mesaje, etc.

Persoans

Folosind in ordine butonul 4 si apoi butonul 5 puteti inregistra lectia. Aceasta va fi salvata in
Microsoft Stream, puteti sa o revedeti sau sa o share-ati, doar celor care au cont pe platforma
naostra.
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Microsoft Teams — Tutorialul nr. 3

Folosind butonul 6 putem arata celorlalti ecranul calculatorului nostru, pentru a prezenta,
spre exemplu interfata unei aplicatii, putem rula pentru ceilalti o prezentare Powerpoint sau
arata o tabla alba pe care toti participantii la lectie pot sa deseneze ceva sau sa isi exprime
ideile, ca pe tabla din fata unei clase. Parasirea sesiunii live (lectiei) se face cu butonul rosu
(7). Daca ati parasit sesiunea nu inseamna ca lectia s-a incheiat, puteti apasa pe , Alaturati-
va” pentru a participa iar. Doar profesorul (sau cel care a initiat lectia) poate sa o inchida de
tot.

Tabld albd

Fisierele care au fost trimise de catre profesori si elevi de-a lungul timpului in fereastra de
chat pot fi regasite usor la sectiunea ,Fisiere” (,,Files”). Aceasta fereastra poate fi organizata
pe foldere, astfel incat sa gasim usor ceea ce s-a trimis.
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